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Sujeto Obligado
Subsecretaría
Unidad Administrativa
Área Generadora o Actual Responsable 

[bookmark: _GoBack]HOJA TESTIGO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

	Número de Hoja Testigo: 
	Fecha de elaboración: **/**/****

	Propósito:
	Ubicar pruebas documentales que están en un lugar diferente a la carpeta de evidencias, que permitió la validación de Inventarios Documentales y Guías de Archivo Documentales.

	Vinculación:
	Relacionada con el expediente ***, ubicado en la pág. *** del inventario documental ****


	DESCRIPCIÓN ARCHIVÍSTICA DE LA SERIE DOCUMENTAL




	Fondo: 
	

	Subfondo: 
	

	Unidad Administrativa:  
	

	Área generadora: 
	

	Sección: 
	

	Serie: 
	

	Subserie:
	



	INCIDENCIA




	Numero de Acta Circunstanciada de Hechos
	******

	Fojas:
	*

	Objetivo:
	********


	Años de los inventarios con los que se relaciona:
	Año/s (vigencia documental)
Año hallazgo

	Observaciones:
	++++






Ejemplo
HOJA TESTIGO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

	Número de Hoja Testigo: 1/2025  (I-III)
	Fecha de elaboración: DÍA/MES/AÑO

	Propósito:
	Ubicar pruebas documentales que están en un lugar diferente a la carpeta de evidencias, que permitió la validación de Inventarios Documentales y Guías de Archivo Documentales.

	Vinculación:
	Relacionada con el expediente CCLEH-02*2S.1/1800-2022, ubicado en la pág. 281 del inventario documental 2024


	DESCRIPCIÓN ARCHIVÍSTICA DE LA SERIE DOCUMENTAL




	Fondo: 
	CCLEH Centro de Conciliación Laboral del Estado de Hidalgo

	Subfondo: 
	N/A

	Unidad Administrativa:  
	Dirección de Conciliación

	Área generadora: 
	02* Dirección de Conciliación

	Sección: 
	2S. Conciliación Laboral en Conflictos del Orden Local

	Serie: 
	2S.1 Procedimiento de Conciliación Prejudicial

	Subserie:
	N/A



	INCIDENCIA




	Numero de Acta Circunstanciada de Hechos
	HID/CI/2022/001800

	Fojas:
	6

	Objetivo:
	Justificar la ausencia de un expediente reportado en inventarios previos validados


	Años de los inventarios con los que se relaciona:
	2022-2023 (vigencia documental)
2024 hallazgo

	Observaciones:
	++++






	ELABORÓ
	REVISÓ 
	AUTORIZÓ
	


	



…………………………………………………………………………
Nombre
Cargo de la Persona Titular del Área 
Generadora o Actual Responsable
	



…………………………………………………………………
Nombre
Cargo de la Persona Titular del Área 
Coordinadora de Archivos 
	


…………………………………………………………………
Nombre
Cargo de la Persona Titular de la Unidad Administrativa de la que depende el Área 
Generadora
	



image1.jpeg
Estado Libre y Soberano
de Hidalgo




